
輔導室簡介 

壹、 組織與業務 

 組織：輔導主任、輔導組長、資料組長、輔導教師 2位、資源班（特教）教師 3位 

 輔導組長業務：（分機 412） 

1. 高關懷學生認輔個案管理 

2. 個案轉銜 

3. 生涯發展教育：職業試探、技職教育宣導、生涯發展紀錄手冊（重要資料，保存三

年）、網站資源、生涯博覽會、社區高中參訪、家長職業分享…… 

4. 性別平等教育宣導活動 

5. 生命教育宣導體驗活動 

6. 家庭教育（親職教育、代間教育、新住民教育…） 

7. 協助同學報名高中職均質化活動 

8. 辦理親師輔導知能研習 

9. 協助弱勢學生申請獎助學金 

10. 適性入學宣導、免試入學模擬志願選填 

 資料組長業務：（分機 413） 

1. 學生輔導資料建立 

2. 心理測驗：智力、基本人格、性向、興趣…… 

3. 學生家庭背景資料調查 

4. 畢業生升學就業調查與統計 

5. 特教業務：資優鑑定、身心障礙鑑定、融合式特教、特教知能研習、資優課程…… 

6. 技藝教育學程（九年級） 

7. 校刊：談心園地（歡迎同學踴躍投稿） 

8. 勞動教育（挑戰勞動知識王比賽） 

 輔導教師業務：（分機 411） 

1. 個別輔導：晤談（約時間）、認輔、個案研討 

2. 團體輔導：班級輔導、小團體輔導 

3. 協辦輔導室業務 

 資源班業務：（分機 413） 

1. 主要安置輕度智能障礙、學習障礙及其他輕、中度身心障礙之學生。 

2. 針對每位學生編寫個別化教育計畫 

3. 國文、英語、數學抽離式上課 

4. 身心障礙鑑定工作 

5. 特殊教育宣導活動、戶外教育 

6. 國中升高中轉銜課程與轉銜輔導 

7. 適性安置 

 志工隊：分為交通指揮、交通導護、圖書管理等三大類，目前共有 32位志工協助本校，

熱心服務，犧牲奉獻，同學們上、放學及借閱書籍時記得跟他們打招呼哦！ 

 



貳、 重點工作 

 輔導組 

一、心理諮商與輔導： 

1. 輔導室有專任輔導教師，如果同學在生涯規劃、課業學習、人際關係、家庭生活等方面遭

遇困難，在與導師或其他老師訪談後，仍無法解決，歡迎同學至輔導室向輔導教師預約諮

詢時間，尋求協助。 

2. 教育局學諮中心、社會局或相關構關轉介 

3. 兒少保護個案通報、轉介 

4. 人際關係、性別、單親、新住民等議題小團輔 

二、生涯發展教育： 

(一) 生涯發展紀錄手冊與生涯檔案： 

1. 生涯發展紀錄手冊：主要在協助同學記錄個人生涯規劃所需的相關資料，以利在九年級做

升學進路選擇時，有較完整、系統的資訊可供參考。 

2. 生涯檔案：用以記錄國中三年的成長歷程，包括：自我覺察與探索與生涯覺察與規劃等事

項，用以協助同學更認識自己，幫助自己做未來生涯規劃之參考。 

這兩本資料會在開學後發給各位同學，並於每學期期末，輔導室會進行逐本檢核，請

同學務必依照輔導老師與導師的指導填寫，並收集手冊及檔案所需要的資料，且國中三年

內務必妥善保存這兩本資料，不可遺失。 

(二)其它相關活動： 

1. 生涯發展教育講座：適性入學宣導、技職教育宣導、職業達人分享等 

2. 社區高中參訪：職業試探活動、高中參訪活動 

3. 生涯博覽會 

4. 協助高中均質化活動報名 

5. 輔導免試入學志願選填 

同學除了可以透過上述活動，對未來的升學方向有更充分的瞭解，輔導室也設有升學

資料櫃，同學們如果想要了解某些高中、五專的職業類群等相關資訊，歡迎至輔導室的升

學資料櫃索取資料。 

三、辦理推動家庭教育、性別平等教育、生命教育等相關活動 

1. 關於輔導相關資料及校外活動，除了可以詢問輔導室的老師們，同學們也可以利用學校的

網頁查詢或是參閱輔導室佈告欄。 

2. 開學後各班輔導股長應注意廣播集合，並於每週到輔導室領取各項升學及活動資料，以便

轉知同學。 

 資料組 

一、業務相關： 

1. 調查家庭背景基本資料（同學務必提供正確資料，以利各項補助的申請。） 

2. 輔導測驗（智力測驗、基本人格量表、性向測驗、興趣測驗……） 

3. 出版談心園地刊物 

4. 畢業生進路調查 

5. 技職與勞動教育 

二、特殊教育： 



1. 資優鑑定及資優課程安排 

2. 身心障礙鑑定（每學期實施） 

3. 資源班課程與管理 

4. 身心障礙學生升學安置與轉銜 

三、技藝教育學程： 

1. 招生對象：八升九年級具技藝發展傾向之學生。 

2. 招生名額：男女兼收，15人以上成班。 

3. 上課時間：週四下午 5～7節。 

4. 上課地點：當年度合作高中，目前為致用高中。 

5. 開設職群：上學期為電機電子職群；下學期為餐旅職群 

6. 學生遴選方式及流程： 

 分發招生報名表予八年級學生家長。 

 由導師填寫技藝學程篩選評分表，從中推薦品行端正且具技職傾向者。 

 召開遴輔會審核錄取名單。 

7. 遴選評分項目：  

 基本資格：八年級上學期至招生報名前無小過以上懲處。 

 評分項目：學期成績、導師推薦、經濟弱勢加分、性向測驗。 

8. 經費來源：由教育部全額補助，全程免費用。 

9. 優先輔導分發高中實用技能班，技藝成績優良者推薦參加臺中市技藝競賽。 

四、多元入學管道介紹（各項資訊均公告於校網「多元入學」專區）： 

1. 高中藝術才能班升學資訊：音樂班、美術班、舞蹈班、戲劇班 

2. 實用技能班：九年級參加技藝學程者優先輔導分發。 

3. 技優生甄審：依參加技藝競賽及修習技藝學程之成績積分排序，可選填高中相關類科。 

4. 其他類型：科學班、建教班、產學契合式專班、產學訓專班……等資訊，請密切留意輔導

室公告。 

參、 輔導室位置 

一、辦公室：東棟行政大樓三樓，電梯出口前方，會議室隔壁。 

二、諮商室：北棟行政大樓三樓，電梯出口左方，樓梯旁。 

三、資源班教室：北棟行政大樓三樓，電梯出口左方，諮商室隔壁。 

【更多輔導相關資訊，請洽輔導室。電話分機：411～416】 


